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DUTIES & RESPONSIBILITIES OF FIELD OFFICERS 

 
lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ds drZO; ,oa nkf;Ro 

 
 
1- lEHkkxh; ifjogu izkf/kdj.k ds lfpo ds :i esa dk;Z djukA 

2- vius vf/k{ks= esa ;k=h ,oa eky ifjogu dks i;kZIr O;oLFkk lqfuf'pr djukA 

3- uol`ftr ekxksZ dk losZ{k.k dj ekxksZ ds oxhZdj.k / Formulation ,oa mu ij ifjogu 
lsok izkjEHk djus dh dk;Zokgh djukA 

4- igys ls oxhZd`r ekxksZ dk losZ{k.k dj muds mPphdj.k] le; lkfj.kh ifjogu] 
vfrfjDr okguksa dks ijfeV nsus vkfn dh fu;ekuqlkj dk;Zokgh djukA 

5- lEHkkx ds jktLo o`f) gsrq Bksl iz;kl djuk o bl gsrq v/khuLFk vf/kdkfj;ksa dk ekxZ 
n'kZu djuk rFkk dj izkfIr o vo'ks"k dh fLFkfr dh ekfld leh{kk ifj{ks= o eq[;ky; 
dks izsf"kr djukA ifj{ks=h; o eq[;ky; ,oa 'kklu ds vf/kdkfj;ksa }kjk vkgwr cSBdksa esa 
Hkkx ysukA 

6- izorZu dk;Z dh fujUrj ekfld leh{kk djuk ,oa lEHkkxh; izorZu dk;Z dks izHkkoh 
cukukA 

7- eq[;ky; vFkok mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fu/kkZfjr la[;k ,oa vko`fRr (Frequency) esa 
dk;kZy; fujh{k.k djukA 

8- lHkh v/khuLFk dk;kZy;ksa dk i;Zos{k.k&ekxZn'kZu djuk o mu ij fu;a=.k j[kuk ,oa 
v/khuLFk dk;kZy;ksa rFkk ifj{ks=h;@eq[;ky; ds e/; leUo; LFkkfir djukA 

9- lEHkkxh; Lrj dh ifjogu@;krk;kr@lqj{kk@iznw"k.k lEcU/kh lfefr;ksa esa foHkkx dk 
izfrfuf/kRo djuk ,oa ftyk Lrjh; lfefr;ksa esa lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh dh 
Hkwfedk ij fu;a=.k j[kukA 

10- vf/k{ks= esa ifjogu ls lEcfU/kr lHkh la?kksa] ;wfu;uksa vkfn ls leUo; j[kuk ,oa 
le;&le; ij muls cSBd dj mudh leL;kvksa ds fujkdj.k ,oa foHkkx dh vis{kkvksa 
dks iwjk djus ds fy, izHkkoh dk;Zokgh djuk rFkk bl lEcU/k esa vius vf/k{ks= ds 
ftyk@iqfyl iz'kklu ls leUo; j[kukA 

11- lEHkkx ds prqFkZ Js.kh ,oa dfu"B fyfidksa ds fu;qfDr izkf/kdkjh ds :i esa laxr 
fu;ekoyh ds izkfo/kkukuq:i lsok lEcU/kh ekeyksa dk ;Fkk le; fuLrkj.k lqfuf'pr 
djukA 

12- 'kklu@eq[;ky; }kjk ukfer tkap vf/kdkjh dh gSfl;r ls foHkkxh; dk;Zokgh dk 
Rofjr fuLrkj.k djukA 

13- izkIr yksdf'kdk;r ds izdj.kksa dh tkap djuk ,oa Rofjr fuLrkj.k djkukA 

 

 
 
 



lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dk tkc pkVZ 
 

1- mi lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh dk;kZy;@lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh 
¼iz'kklu½ ds dk;kZy;ksa ds dk;kZy; v/;{k ds :i esa dk;Z djuk rFkk drZO;ksa dk 
fuoZgu djukA 

2- eksVj xkM+h djk/kku vf/kfu;e rFkk fu;ekoyh ds vUrxZr dj vf/kdkjh ds vf/kdkjksa 
,oa nkf;Roksa dk fuoZgu djukA 

3- ykbZlsaflax vf/kdkjh ds :i esa drZO;ksa dk ikyu djukA 

4- lEHkkxh; fujh{kd ¼izkfof/kd½@lgk;d lEHkkxh;¼izkfof/kd½ }kjk iath;u vf/kdkjh ,oa 
ykbZlsaflax vf/kdkjh ds :i esa fd;s x;s dk;ksZ dk i;Zos{k.k djuk rFkk ml ij fu;a=.k 
j[kukA 

5- mi ifjogu vk;qDr ¼ifj{ks=½@lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh o lgk;d lEHkkxh; 
ifjogu vf/kdkjh ¼izorZu½ ds e/; leUo; vf/kdkjh dk dk;Z djukA 

6- ;k=hdj vf/kdkjh ds dk;ksZ dk i;Zos{k.k djuk rFkk tgka ;k=hdj vf/kdkjh fu;qDr ugha 
gSa ogka ij Lo;a ;k=hdj vf/kdkjh ds dk;ksZ dk fuoZgu djukA 

7- vf/kd`r gksus ij vkgj.k forj.k vf/kdkjh ds drZO;ksa dk ikyu djukA 

8- eq[;ky; dks Hksts tkus okys lHkh LVsVesaV~l dks le; ls izsf"kr djuk o djkukA 

9- ;k=hdj v/kh{kd ds dk;ksZ dk i;Zos{k.k djuk rFkk mu ij fu;a=.k j[krs gq, mudks 
ekxZn'kZu djuk rFkk mudks jktLo fgr esa funsZ'k tkjh djukA 

10- dk;kZy; ds fofHkUu Jsf.k;ksa ds deZpkfj;ksa ds fo:) izkIr f'kdk;rksa ij tkap djds 
laLrqfr lfgr vk[;k fu;qfDr izkf/kdkjh dks lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ds ek/;e ls 
Hkstuk rFkk jktif=r vf/kdkfj;ksas ds fo:) izkIr f'kdk;rksa dks lEHkkxh; ifjogu 
vf/kdkfj;ksa dks vko';d dk;Zokgh gsrq vxzlkfjr djukA 

11- dk;kZy; dh leLr 'kk[kkvksa dk fu/kkZfjr la[;k esa fujh{k.k djuk ,oa mPp vf/kdkfj;ksa 
}kjk fd;s x;s fujh{k.k dk vuqikyu lqfuf'pr djukA  

12- vU; ,sls dk;Z djus ds fy, mPp vf/kdkfj;ksa }kjk funsZ'k Hksts tk;aA 

13- mPp vf/kdkfj;ksa@eq[;ky; }kjk vkoafVr dk;ksZa dk fu"iknu lqfuf'pr djukA  

14- fofHkUu izdkj ds cdk;s dh xkfM+;ksa dh lwph rS;kj djkuk ,oa izorZu vf/kdkfj;ksa dks 
le; ls miyC/k djkukA 

15- lefiZr okguksa dh lwph rS;kj djkdj izorZu vf/kdkfj;ksa dks le; miyC/k djkuk rFkk 
mudk LFky fujh{k.k lqfuf'pr djkukA  



lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼izorZu½ ds dk;Z vkSj nkf;Ro 
 

1- eksVjxkM+h vf/kfu;e&1988 rFkk eksVjxkM+h fu;ekoyh&1989 ds izkfo/kkuksa dk izorZu 
djuk rFkk okgu pkyd ifjpkyd ;k=h ,oa vU; lEcfU/kr O;fDr;ksa }kjk budk ikyu 
djkukA 

2- eksVjxkM+h vf/kfu;e o eksVjxkM+h djk/kku vf/kfu;e rFkk rRlEcU/kh fu;ekofy;ksa ds 
izkfo/kkuksa dk vuqikyu djkukA 

3- lefiZr gqbZ xkfM+;ksa dh lwph dj vf/kdkfj;ksa ls izkIr djuk rFkk psfdax ds le; mu 
ij fo'ks"k /;ku j[kuk ,oa muesa ls 75 izfr'kr okguksa dk QkeZ&,Q esa ?kksf"kr LFkku ij 
LikV osfjfQds'ku djuk rFkk djk;k tkuk lqfuf'pr djukA 

4- jk"Vªh;d`r ekxksZ ij vukf/kd`r lapkyu dks psd djuk rFkk mldh jksdFkke djukA 

5- vjk"Vªh;d`r ekxksZ ij pyus okyh clksa dh izHkkoh psfdax djuk rFkk ;g lqfuf'pr 
djuk fd os ?kksf"kr fdjk;s ls vf/kd fdjk;k ugha ys jgs gS] fu/kkZfjr fVªiksa ls vf/kd 
fVªisa ugha yxk jgs gSa] fcuk fVdV lokjh ugha ys tk jgs gSa rFkk ftu lokfj;ksa dks ys 
tk jgs gSa muds izfr ;k=hdj dk lgh <ax ls lgh le; ij Hkqxrku dj jgs gsSaA 

6- le;&le; ij lM+d lqj{kk fu;eksa dk izpkj&izlkj djuk rFkk mUgsa ykxw djkukA 

7- cdk;k okyh xkfM+;ksa ds lapkyu ij jksd yxkuk rFkk muls olwyh lqfuf'pr djkukA 

8- fofHkUu izdkj ds cdk;k dh xkfM+;ksa dh lwph lEcfU/kr dj vf/kdkfj;ksa ls izkIr djkuk 
rFkk mu lwfp;ksa ds vk/kkj ij okguksa dks psd djds cUn djuk rFkk cdk;k dj olwy 
djus gsrq dj vf/kdkfj;ksa ls leqfpr leUo; j[kukA 

9- cl nq?kZVukvksa ds lEcU/k esa ifjogu vk;qDr dks le; ls lwpuk nsuk] nq?kZVukxzLr 
xkfM+;ksa ds lEcU/k esa ftykf/kdkjh ds izfrfuf/k ds lkFk tkap fjiksVZ rS;kj djkdj 
ifjogu vk;qDr egksn; dks Hkstuk rFkk eqvkotk izkIr gksus ij mls e`rdkfJrksa rFkk 
?kk;y O;fDr;ksa dks tYn ls tYn ftykf/kdkjh ds ek/;e ls forfjr djkukA 

10- pkyku fd;s x;s oknksa dks le; ls U;k;ky;ksa vFkok vU; izkf/kdj.kksa dks izLrqr djuk 
rFkk U;k;ky; esa yfEcr eqdneksa ls le; ls dk;Zokgh gsrq vuqJo.k dk dk;Z rFkk 
U;k;ky; ls vko';d leUo; LFkkfir djds mudk Rofjr xfr ls fuLrkj.k djuk ,oa 
pkydksa ds fo:) U;k;ky; ls vko';d dk;Zokgh lEeu] okj.V vkfn fHktokukA 

11- vius }kjk fd;s x;s pkykuksa dk dk;kZy; esa lgh <ax ls j[kj[kko djuk] mUgsa dzkbe 
jftLVj esa p<+okuk] vkbZ0vkj0 cukdj mUgsa U;k;ky; esa nkf[ky djuk rFkk U;k;ky; 
esa fuLrkj.k gks tkus ds ckn n.M dh izfof"V;ka lEcfU/kr fjdkMZ ;Fkk dzkbZe jftLVj] 
ih0ch0] MªkbZoj dufoD'ku jftLV vkfn dk;Z dk;ky; }kjk djkuk rFkk mudh fu;fer 
psfdax djukA 

12- ekxZdj] ;k=hdj ,oa ekydj dh vnk;xh ds fcuk lapkfyr okguksa ds lUnHkZ esa 
lEcfU/kr dj vf/kdkfj;ksa ls ns; djksa dk fu/kkZj.k djkuk ,oa olwyh lqfuf'pr djukA 

13- vuqKk vf/kdkfj;ksa ¼ykbZlsaflax vFkkfjVh vkSj iath;u vf/kdkjh½ dks foHkkxh; dk;Zokgh 
gsrq oknksa dks fHktokuk rFkk muls foHkkxh; dk;Zokgh le; ls lEikfnr djkukA 

14- izorZu okguksa dk mfpr j[k&j[kko lqfuf'pr djkukA 

15- mPp vf/kdkfj;kssa }kjk le;&le; ij fn;s x;s funsZ'kksa dk ikyu djukA 



16- :V Mk;jh] dzkbZe jftLVj] MªkbZoj dfUoD'ku jftLVj vkfn leLr fu/kkZfjr fjdkMZ ds 
vfHkys[kksa dk lqp::i ,oa v|kof/kd j[k&j[kko djukA 

17- eq[;ky;@tksuy@lEHkkxh; vkfn dk;kZy;ksa }kjk ekaxs tkus okys fooj.k i=ksa dks le; 
ls izLrqr djuk lqfuf'pr djukA 

18- izorZu fyfidksa ds dk;ksZ dk fu;fer fujh{k.k }kjk] lEiknu lqfuf'pr djuk ,oa mu 
ij izHkkoh fu;a=.k j[kukA 

19- vU; os dk;Z djuk tks foHkkx ds mPp vf/kdkfj;ksa rFkk ftyk Lrj ds mPp vf/kdkfj;ksa 
}kjk fufn"V fd;s tk;aA 

20- M~;wVh ds le; ,oa fu/kkZfjr ofnZ;ksa esa jguk rFkk ny ds leLr izorZu dfeZ;ksa dks Hkh 
fu/kkZfjr onhZ es M~;wVh nsus rFkk mUgsa vuq'kklu j[kuk lqfuf'pr djkukA 

 

 
;k=hdj vf/kdkjh ds drZO; ,oa nkf;Ro 

 
1- m0iz0 eksVjxkM+h djk/kku vf/kfu;e&1997 ,oa fu;ekoyh&1998 ds vUrxZr dj 

vf/kdkjh ds drZO;ksa ,oa nkf;Roksa dk fuoZgu djuk rFkk ;k=hdj v/kh{kdksa ds dk;kZs ds 
i;Zos{k.k ,oa fu;a=.k esa lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dh lgk;rk 
djukA 

2- lEHkkxh;@mi lEHkkxh; ifjogu dk;kZy; dh ;k=hdj 'kk[kk ds izHkkjh vf/kdkjh ds 
:i esa dk;Z djukA 

3- ;k=hdj o ekydj 'kk[kk dh iSVh dS'kcqd gLrk{kj djuk rFkk lgk;d lEHkkxh; 
ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ ds funsZ'k ij vFkok mudh vuqifLFkr esa vU; dS'kcqd 
gLrk{kj djukA 

4- vf/kd`r gksus ij vkgj.k forj.k vf/kdkjh ds drZO;ksa dk ikyuA 

5- eq[;ky; dks Hksts tkus okys ;k=hdj lEcU/kh lkof/kd fooj.k i=ksa dks le; ls lgk;d 
lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dks izLrqr djuk ,oa vU; fooj.k i= rS;kj djkus 
esa lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dh lgk;rk djukA 

6- fu/kkZfjr la[;k esa ;k=hdj 'kk[kk dk rFkk mPp vf/kdkfj;ksa }kjk funsZf'kr fd;s tkus ij 
vU; 'kk[kkvksa dk fujh{k.k djuk ,oa ikbZ x;h dfe;ksa dks nwj djkukA 

7- dk;kZy; ds fofHkUu 'kk[kkvksa esa leUo; LFkkfir djkoiapu dh jksdFkke ,oa jktLo o`f) 
ds iz;kl djukA 

8- jkT;@laHkkxh; ifjogu izkf/kdj.k }kjk vuqeksfnr le; lkfj.kh ds vuqlkj ;k=hdj dh 
njksa dk fu/kkZj.k dj mudh olwyh gsrq dk;Zokgh djuk ,oa foyEc ls ;k=hdj@ekydj 
tek gksus okys ekeyksa esa fu;ekuqlkj 'kkfLr fu/kkZj.k vkns'k ikfjr djukA 

9- lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dks muds dk;Z lEiknu esa iw.kZ lg;ksx 
nsuk rFkk lgk;d lEHkkx;h ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dh vuqifLFkr esa muds uSfrd 
dk;ksZ dk fuLrkj.k djukA 

10- cdk;k djksa okyh ;k=h okguksa ls dj olwyh gsrq vko';drkuqlkj lgk;d lEHkkxh; 
ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dh lgefr ls cl ekxksZ dh psfdax djkukA 

11- vU; ,sls dk;Z ftlds fy, mPp vf/kdkfj;ksa }kjk funsZ'k fn;s tk;A 



laHkkxh;@lgk;d laHkkxh; fujh{kd ¼izkfof/kd½ ds drZO; ,oa nkf;Ro 
 

1- lEHkkxh;@mi lEHkkxh; dk;kZy; esa ykbZlsal ,oa iath;u 'kk[kk ds izHkkjh vf/kdkjh ds 
:i esa dk;Z djuk rFkk rRlEcU/kh vfHkys[kksa dk j[k&j[kko lqfuf'pr djukA 

2- vf/kd`r gksus ij iath;u izkf/kdkjh rFkk ykbZlsaflax izkf/kdkjh ds nkf;Roksa dk fuoZguA 

3- ykbZlsal ,oa iath;u 'kk[kk dh iSVh dS'kcqd gLrk{kj djuk ,oa lgk;d lEHkkxh; 
ifjogu vf/kdkjh ds funsZ'k ij vFkok vU; vf/kdkfj;ksa dh vuqifLFkfr esa vU; 
jkssdM+cgh gLrk{kj djukA 

4- eq[;ky; dks Hksts tkus okys iath;u] fQVusl o ykbZlsal lEcU/kh fooj.k i= rS;kj dj 
;Fkk le; lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dks miyC/k djkukA 

5- lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh¼iz'kklu½ ds funZs'kkuqlkj dk;kZy; fujh{k.k djuk 
vkSj ikbZ x;h dfe;ksa dks nwj djkukA 

6- lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ dh vis{kkuqlkj muds dk;Z lEiknu esa 
iw.kZ lg;ksx nsuk rFkk lgk;d lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh dh vuqifLFkfr esa 
;k=hdj@ekydj vf/kdkjh dks dk;kZy; ds uSfR;d dk;Z fuLrkj.k esa lg;ksx nsukA 

7- okguksa ds iath;u] fujh{k.k ,oa pkydksa@ifjpkydksa ds ijh{k.k dk;Z esa lgk;d 
lEHkkxh; ifjogu vf/kdkjh ¼iz'kklu½ }kjk fufnZ"V ekudksa ds vuq:i dk;Z lEiknu 
djukA 

8- tuin dh ljdkjh xkfM+;ksa dh ejEer gsrq fujh{k.k djuk rFkk fu"iz;ksT; okguksa dk 
funsZ'k izkIr gksus ij ewY;kadu djukA 

9- mPpkf/kdkfj;ksa }kjk vkoafVr vU; dk;ZA 

 

 fVIi.kh%& 

 ftl dk;kZy; esa lEHkkxh; fujh{kd o lgk;d lEHkkxh; fujh{kd nksuksa Lrj ds vf/kdkjh 
rSukr gks ogka lgk;d lEHkkxh; fujh{kd] lEHkkxh; fujh{kd ds v/khu dk;Z djsaxsaA 

 
;k=h@ekydj v/kh{kdksa ds drZO; ,oa nkf;Ro 

 
1- mPp vf/kdkfj;ksas }kjk vkoafVr ekxksZ ij ;k=h okguksa dh psfdax lIrkg esa de ls 5 

fnu djsaxsA os cdk;k okys eky okguksa dh psfdax Hkh djsaxsA 

2- nks izfr;ksa esa lIrkfgd Mk;jh ¼vius d`r dk;Z dh½ cuk;saxs] ftldh ewy izfr visf{kr 
layXudksa ds lkFk lIrkg ds lekfIr ds fnu rhu fnu ds Hkhrj dj vf/kdkjh dks izLrqr 
djsaxsA 

3- m0iz0 eksVjxkM+h ekydj@;k=hdj vf/kfu;e ,oa fu;ekoyh ds izkfo/kku dk vuqikyu 
djk;s tkus gsrq visf{kr dk;Zokfg;ka djsaxsA 

4- fu/kkZfjr izi= esa rhu izfr;ksa esa vkbZ0vkj0 ¼pktZ'khV½ rS;kj djsaxs rFkk bls vkxkeh 
dk;Zokgh gsrq dj vf/kdkjh dks izLrqr djsaxs tks bls LdwVuh dj U;k;ky; esa izLrqr 
djsaxsA 

5- fcuk fVdV ;kf=;ksa ls m0iz0¼eksVjxkM+h½ ;k=hdj vf/kfu;e dh /kkjk&19 ¼2½ ds vUrxZr 
izi=&16 esa jlhn nsrs gq, fu/kkZjr 'kkfLr ysaxs rFkk bl jgL; dks ;Fkkfof/k jktdh; 



dks"kkxkj@dk;kZy; esa mlh fnu ;k vkxkeh fnu tek dj dj vf/kdkjh dks Vªstjh 
pkyu@dk;kZy; izkfIr jlhn izLrqr djsaxsA 

6- eky@;k=hdj dh dk;kZy; Mkd ns[ksaxs rFkk fu/kkZfjr :i esa vko';d iaftdkvkas ,oa 
i=kofy;ksa dk j[kj[kko djsaxsA 

7- fVdV LVkd jftLVj rFkk fVdV cqdksa dh dkm.Vj QkbZYl ,oa csfcyksa dh le;c) 
psfdax djsaxsA izR;sd ekeysa esa nks ekg esa de ls de ,d ckj ,slk vo'; fd;k tk;sxk 
rFkk bldh lwpuk dj vf/kdkjh dks vyx ls nh tk;sxhA 

8- dj vf/kdkjh ds u jgus ij ekydj ,oa ;k=hdj dh dS'kcqdksa dh fuR; psfdax A 

9- fo'ks"k ifjfLFkfr esa osfcyksa dk lR;kiuA 

10- foojf.k;ksa dks psfdax ,oa dj fu/kkZj.k esa eky@;k=hdj vf/kdkjh dks lg;ksxA 

11- blds vykok mPp vf/kdkfj;ksa }kjk rFkk vf/kfu;e ,oa fu;ekoyh esa le; le; ij 
fofufn"V vU; leLr dk;ksZ dk laiknu Hkh fd;k tk;sxk ftlesa dk;kZy; lEcU/kh dk;Z 
Hkh lfEefyr gksxkAA 
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